
I. FORMACIÓ
El  servei  de formació dóna resposta a les noves necessitats i  demandes que es generen a 
partir dels canvis socials, de les organitzacions i de les persones. Canvis que suposen endegar 
processos de redefinició de funcions i perfils professionals, processos de definició d’estratègies 
de cooperació entre agents i  el treball interdisciplinar i sistematitzar processos interns de 
funcionament com la planificació, l’avaluació, el contrast metodològic, etc. En aquest marc, 
oferim el recolzament per la reflexió i la formació dels professionals que treballen en diferents 
organitzacions i en els àmbits de l’educació, la cultura, el treball social i la psicologia.

Formació interna
Gestió dels cursos de reciclatge proposats en el pla de formació anual per als professionals de 
l’entitat.

Gestió dels permisos individuals de formació prèviament aprovats pel cap d’àrea i la direcció/
coordinació del servei del treballador/a.

Formació externa
Gestió de cursos de formació contínua i reciclatge professional  de l’àmbit d’Acció social, per a 
diferents entitats del sector, amb finançament de la Fundación tripartita para la formación en el 
empleo, Consorci per a la formació contínua de Catalunya, Ministerio Política Social  i Sistema 
de Bonificació.

PERFILS PROFESSIONALS ÀREA DE FORMACIÓ

TÈCNIC/A ADMINISTRATIU/VA:
Requisits: Preferentment Tècnic superior en gestió administrativa.

Les seves funcions fonamentalment es centren en la gestió dels cursos i inclouen entre d’altres:
• Difusió dels cursos a entitats i responsables d’àrea
• Tramitació i seguiment de la documentació de sol·licitud, execució, certificació i justificació. 
• Coordinació docents
• Coordinació aules
• Tramitació assegurances
• Preparació materials alumnes
• Elaboració de memòries i buidats dels qüestionaris d’avaluació
• Seguiment de la facturació i pagament
• Arxiu de la documentació

CONTACTE

Nom: ÀREA DE FORMACIÓ
Adreça: C/ Bòria 17, entresol
Localitat: 08003 Barcelona
Correu electrònic: formacio@asceps.org 
Telèfon: 93 319 47 50
Responsable: Laura Baseiria
Horari: De dilluns a divendres de 9 a 14h i de 16h a 19 h
Descripció: Gestió de cursos de formació interna i externa

DESCRIPCIÓ ÀREES D’ASSOCIACIÓ CEPS. 
SERVEIS, CONTACTES I PERFILS 

PROFESSIONALS.
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